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Ziel eingeben.

Ziel

Zielwahltaste

Vorschau

Shortcut

Vorige
Ziele

Zielwahltaste Suchen (Nr.)
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Einstellung

Favoriten

Senden

Ziel

1. Legen Sie Ihre Dokumente auf das 
Vorlagenglas oder in den Vorlageneinzug.

2. Tippen Sie auf der Startseite 
auf das Symbol SENDEN.

3. Wählen Sie den Empfänger aus.
Aus dem Adressbuch:
Tippen Sie auf ADrESSbuch. Aktivieren 
Sie den Kontrollkasten links, um ein 
Ziel aus der Liste zu wählen. Tippen 
Sie auf , um ein Ziel zu suchen. 
Geben Sie den zu suchenden Namen 
ein. Bestätigen Sie mit OK.
Eine detaillierte Suche ist über 
die Taste MENü möglich.
Wiederholen Sie die Schritte zum 
Senden an mehrere Empfänger. 
Eingabe einer E-Mail Adresse:
1. Tippen Sie auf ZiEl EiNgEbEN [+]. 
2. Tippen Sie auf E-MAil.  
3. Geben Sie die E-Mail Adresse über die 
angezeigte Tastatur ein. 
4. Bestätigen Sie mit OK. 
Zum Senden an mehrere Empfänger, 
tippen Sie auf NächSt. ZiEl.

4. Lösen Sie die Sendung mit der 
grünen Taste StArt aus.

Sendung ausführen

1. Tippen Sie auf der Startseite 
auf das Symbol SENDEN.

2. Sie können weitere Einstellungen 
vornehmen wie Orig./
SENDEDAtENfOrMAt, fArb-/bilDquAlität 
oder ErwEitErtE EiNStElluNg.

3. Verändern Sie die Einstellungen 
wie gewünscht, indem Sie die 
Untermenüs öffnen.

4. Bestätigen Sie mit SchliESSEN.

Scanart wählen

 ▶

 ▶
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Faxen

Sendeauftrag - FAX

1

Job-Nr.:     

Job-Nr.

Auftragsname

Auftragstyp

Ziel

Ergebnis/Ziel
Fertig.

1

Benutzername

Schließen

Werden die Vorlagen noch eingezogen, 
drücken Sie die Taste StOpp.

1. Drücken Sie die Taste StAtuS/DrucKAbbr..
2. Tippen Sie auf SENDEAufträgE.
3. Wählen Sie die Sendung aus, 

die abgebrochen werden soll, 
indem Sie die Sendung antippen. 
Tippen Sie auf AbbrEchEN.

4. Bestätigen Sie mit JA.
Die Sendung wird abgebrochen.

Sendung löschen

1. Drücken Sie die Taste StAtuS/DrucKAbbr..
2. Tippen Sie auf SENDEAufträgE.
3. Tippen Sie auf prOtOKOll.
4. Wählen Sie zwischen Fax- oder 

E-Mail-Sendungen aus.
5. Weitere Details zur Sendung erhalten 

Sie, wenn Sie auf  drücken.

Sendeergebnis prüfen

1. Tippen Sie auf der Startseite auf fAx.
2. Geben Sie das Ziel ein:

 з Direkt über die Zifferntasten.
 з Wählen Sie über ADrESSbuch 

ein Ziel aus.
 з Wählen Sie über ZiElwAhltAStE fest 

hinterlegte Nummern (s. Abbildung).
3. Bestätigen Sie die Einstellungen 

durch StArtEN.

Gespeicherte Ziele aufrufen

Druckaufträge SendeaufträgeStatus Speicherau-
fträge

FAX-Kommuni-
kationsstatus

FAX-Sendeprot./Empf.prot. Schließen

Annahmezei
t

Status

Typ StatusZiel

ProtokollGeplant

Alle

E-Mail

Ordner

Fax

FAX Server

AuftragstypHöchste 
Prio

Abbrechen

Ziel

Pause Leer

Zielwahltaste

Vorige
Ziele

Zielwahltaste Suchen (Nr.)

KetteDirektAufgel. Detail

Vorschau

Adressbuch

Shortcut

Favoriten

Basis

Ziel

Orig./Send-
datenformat

Fax

Erweiterte
Einstellung

Bildqualität

Faxnummer eingeben

Ziel

Ziel Nr.

Zielwahltaste Schließen
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Drucken

Hinweis: Für PIN-Druck muss im Reiter 
AuftrAg im Druckertreiber die Funktion 
priVAtEr DrucK aktiviert und eine 
4-stellige PIN eingetragen werden. Im 
Feld bENutZErDEfiNiErt können Sie auch 
direkt Ihren Benutzernamen eintragen.

1. Tippen Sie auf der Startseite auf 
das Symbol AuftrAgS-bOx.

2. Wählen Sie priVAtEr/
gESpEichErtEr DrucKAuftrAg.

3. Wählen Sie den Benutzer des 
privaten Drucks aus.

4. Wählen Sie das zu druckende Dokument 
aus der Liste aus. Wurde das Dokument 
durch ein Passwort geschützt, geben Sie 
die PIN über die ZiffErNtAStAtur ein.

5. Tippen Sie auf DrucKEN, um 
den Ausdruck zu starten.
Hinweis: Durch Tippen auf  kann 
der Auftrag gelöscht werden.

Privater Druck

1. Drücken Sie die Taste StAtuS/DrucKAbbr.
2. Tippen Sie auf DrucKAufträgE.
3. Wählen Sie den zu löschenden 

Druckauftrag aus und tippen 
Sie auf AbbrEchEN.

4. Bestätigen Sie mit JA.
Der Druckauftrag wird gelöscht.

Druckauftrag löschen

LöschenDrucken

Anwender:<Zurück

Name Datum/Zeit Format

Status

JobnameTyp Nutzername

Druckaufträge SendeaufträgeStatus Speicheraufträge FAX-Kommuni-
kationsstatus

Protokoll

Faxempfangs-/-sendeprotokoll Schließen

Annahmezeit Status

Verarbeiten

Abbreche
n

Alle Drucke
anhaltenAuftragstyp
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Kopieren

1. Legen Sie Ihre Dokumente auf das 
Vorlagenglas oder in den Vorlageneinzug.

2. Tippen Sie auf der Startseite 
auf das Symbol KOpiErEN.

3. Wählen Sie den Kopiermodus aus.
4. Geben Sie über die ZiffErNtAStAtur die 

gewünschte Anzahl der Kopien ein.

Duplex
Tippen Sie auf die Taste DuplEx auf 
der Berührungsanzeige und wählen 
Sie die gewünschte Duplexart.
Papierzufuhr wählen
Tippen Sie auf die Taste pApiErAuSwAhl 
auf der Berührungsanzeige. Wählen 
Sie das gewünschte Papierformat. Für 
spezielle Formate oder Medientypen 
benutzen Sie die Universalzufuhr. 
Stellen Sie sicher, dass die Einstellungen 
der Universalzufuhr korrekt sind.
Vergrößern/Verkleinern (Zoom)
Tippen Sie auf die Taste ZOOM auf 
der Berührungsanzeige und wählen 
Sie Originalgröße und Kopiengröße 
oder einen Zoomfaktor aus.
Betriebsgeräusch reduzieren
Tippen Sie auf die Taste ErwEitErtE 
EiNStElluNg. Tippen Sie auf pfEil ruNtEr, 
bis Sie lEiSEr bEtriEb sehen. Aktivieren 
Sie die Einstellung. Wählen Sie diese 
Einstellung, um das Betriebsgeräusch für 
das Scannen und Drucken zu reduzieren.
Nachdem Sie eine der obigen 
Eingaben gemacht haben, 
bestätigen Sie mit der Taste OK.
Sie können weitere Einstellungen 
vornehmen wie Orig./pAp./ENDbEArbEit., 
lAyOut/bEArbEitEN, bilDquAlität 
oder ErwEitErtE EiNStElluNg.

5. Drücken Sie die grüne Taste StArt, 
um den Kopiervorgang zu starten.

Kopie vorbereiten

Optionale Einstellungen

Orig./Pap./
Endbearbeit.

Basis

Layout/
Bearbeiten

Bildqualität

Erweiterte
Einstellung

Favoriten

Zoom

Basis

Papierauswahl

Autom.

Normal 0

Kombinieren

100%

Duplex
1-seitig>>
1-seitig

Aus A4

Originalformat

Shortcut

Helligkeit

Kopieren
Anwender:     ,     

Basis

ZoomPapierauswahl

Autom. 100%

Orig./Pap./
Endbearbeit.

Basis

Layout/
Bearbeiten

Kopieren Shortcut

Bas is
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